
⚫ 當年度累計2~50輛，請法人來函檢附以
下資料，並郵寄至106-99台北郵政117-

756號信箱，電動機車產業推動計畫收
1. 函文
2. 主管機關核發之設立登記證明文件
3. 訂購單
4. 受認可電動機車購買補助切結書（依法
人型態及申請用途選用）

5. 獨資、合夥事業近3年所得損益結算／
法人最近1年之資產負債表

6. 營運計畫書（當年度申請達10輛應檢附）

法人申請購買電動機車補助流程（年度累計1~50輛）

工研院
撥款

補助後
管控稽核

通過 工研院
審件

法人2年
列管期滿

製表日期：1150610

⚫ 列管期間配合管
理與稽查作業

3

45

⚫ 以法人成立核銷件日
期起，計算2年列管期

⚫ 當年度累計1輛（含本次），請法人將
以下資料合併為1份PDF檔，電郵至
0800527027@itri.org.tw

1. 申請表
2. 主管機關核發之設立登記證明文件
3. 訂購單
4. 受認可電動機車購買補助切結書（依法
人型態及申請用途選用）

5. 獨資、合夥事業近3年所得損益結算／
法人最近1年之資產負債表

法人
購車領牌

⚫ 發票日期與領
牌日期需於核
准日後

通過

法人電郵
申請

工研院
收件

工研院
通知補件

申請法人
補件

未通過

1
工研院
簽發核准

2

法人來函
申請

⚫ 請於獲通知14

日曆天內補件

經銷於補助系統
上傳核銷件資料

⚫請先提出補助申請，經核准後始得購買車輛，並提送核銷資料（贈獎用途應於活動結束後提出申請）

工研院
審件
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1150610     

【範例】 

經濟部產業發展署獨資、合夥事業或法人 

申請受認可電動機車購買補助申請表 

（當年累計申請 1 輛適用） 
 

經濟部產業發展署電動機車產業推動計畫 

電話:0800-527-027#1  

E-mail: 0800527027@itri.org.tw 

申請日期 ○ 年 ○ 月 ○ 日 

收文日期 年    月    日 

申請人名稱 ○○○有限公司 

營利事業 

統一編號 
○○○ 

廠牌型式 光陽 EB15F 

申請數量 1輛 用途 ○○ （業務/租賃/贈獎擇一） 

聯絡人 ○○○ 聯絡電話 ○○○○○○○○○○ 

E-mail ○○○@gmail.com 

通訊地址 ○○市○○區○○路○號○樓 

□ 本申請人不會向其他機關申請補助。 

■ 本申請人會向其他機關提出補助申請，並於申請時向受委託機關（構）列明全部經費及

向各機關申請補助之項目及金額（如有二機關以上請分別列示）。 

其他機關名稱：臺北市環保局 

申請補助計畫/項目名稱：淘汰老舊機車並換購電動機車      申請補助金額：19,000 元 

*申請表及需檢附文件請合併為 1 份 PDF 檔，並電郵至 0800527027@itri.org.tw 

*相關範例請至「電動機車產業網」參考【獨資、合夥事業或法人購買受認可電動機車申請表及

來文（範例）】。 

*審核通過後將以電郵通知核准。 

 

 

 

  

核可時間  

發文字號  

核可章  
獨資、合夥事業或法人大小章用印 

 

「廠牌型式」請參考「經濟部產業發展署電動機車產業網」補助

車款資訊 https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars                  

請以電腦擇一勾選，並確實填寫  

補助項目資訊，未勾選部分請勿刪除 

https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars
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公司 函 

                                    地址：    

                                    電話：    

                                    聯絡人：    

                                   電子信箱：    

受文者：財團法人工業技術研究院 

發文日期： 年 月 日 

發文字號： 字第 號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：如文 

主旨：本申請人擬申請經濟部認可之電動機車購買補助核准函，惠請同意。 

說明： 

一、 為響應政府提倡節能減碳及帶動綠能產業發展，擬購買經濟部受認可電動機車（廠牌型

式：光陽 EB15F ／受認可電動機車型號：EB15F） 1輛，作業務使用。又本申請人非

屬該車款之國內製造商或國外代理商，惠請同意所請，俾利後續申辦補助。 

二、 另本申請人同意依「經濟部提升電動機車產業補助實施要點」（下稱「本要點」）遵守「中

央政府各機關對民間團體及個人補（捐）助預算執行應注意事項」及「經濟部對民間團

體及個人補（捐）助預算執行管考作業注意事項」之相關規定。 

三、 ■本申請人會向其他機關提出補助申請，並於產業發展署購買電動機車產品補助申請

系統，列明全部經費及向各機關申請補助之項目及金額。 

其他機關名稱：臺北市環保局 

申請補助計畫/項目名稱：淘汰老舊機車並換購電動機車  申請補助金額：19,000元 

□本申請人不會向其他機關申請補助。 

四、 上述資料及附件均無隱匿不實，如有違反本要點第4點規定，繳回已受撥付之全部款項

外，並於本要點所定期間內不得再依本要點及其日後修正之規定等申請補助，且不得享

有其他經濟部為推動電動機車產業之輔導或獎勵措施。 

 

正本：財團法人工業技術研究院 

  

請填寫購買用途（業務/租賃/贈獎擇一） 

請用申請人（獨資、合夥事業或法人）大小章 

（申請同1車廠同1車款範例） 

 函文範例說明 

「廠牌型式」及「受認可電動機車型號」請參考「經濟部產業發展署 

電動機車產業網」補助車款資訊：https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars 

請填寫申請人（獨資、合夥事業或法人）正式全 

稱、來文窗口聯絡資訊、發文日期、發文字號。 

請以電腦擇一勾選，並確實填寫     

（如有二機關以上請分別列示）     

補助項目資訊，未勾選部分請勿刪除 

https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars
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公司 函 

                                    地址：    

                                    電話：    

                                    聯絡人：    

                                    電子信箱：    

受文者：財團法人工業技術研究院 

發文日期： 年 月 日 

發文字號： 字第 號 

速別：普通件 

密等及解密條件或保密期限：普通 

附件：如文 

主旨：本申請人擬申請經濟部認可之電動機車購買補助核准函，惠請同意。 

說明： 

一、 為響應政府提倡節能減碳及帶動綠能產業發展，擬購買經濟部受認可電動機車（廠牌型

式：光陽 EB15F、EE15AA／受認可電動機車型號：EB15F、EE15AA）採購數量總計

20輛（EB15F 為15輛、EE15AA 為5輛），作業務使用。又本申請人非屬該車款之國內

製造商或國外代理商，惠請同意所請，俾利後續申辦補助。 

二、 另本申請人同意依「經濟部提升電動機車產業補助實施要點」（下稱「本要點」）遵守「中

央政府各機關對民間團體及個人補（捐）助預算執行應注意事項」及「經濟部對民間團

體及個人補（捐）助預算執行管考作業注意事項」之相關規定。 

三、 ■本申請人會向其他機關提出補助申請，並於產業發展署購買電動機車產品補助申請

系統，列明全部經費及向各機關申請補助之項目及金額。 

其他機關名稱：臺北市環保局 

申請補助計畫/項目名稱：淘汰老舊機車並換購電動機車  申請補助金額：19,000元 

□本公司不會向其他機關申請補助。 

四、 上述資料及附件均無隱匿不實，如有違反願依本要點第4點規定，繳回已受撥付之全部

款項外，並於本要點所定期間內不得再依本要點及其日後修正之規定等申請補助，且不

得享有其他經濟部為推動電動機車產業之輔導或獎勵措施。 

 

正本：財團法人工業技術研究院 

  

請填寫購買用途（業務/租賃/贈獎擇一） 

函文範例說明 

請用申請人（獨資、合夥事業或法人）大小章 

（申請同1車廠不同車款範例） 

 

請以電腦擇一勾選，並確實填寫     

（如有二機關以上請分別列示）     

補助項目資訊，未勾選部分請勿刪除 

「廠牌型式」及「受認可電動機車型號」請參考「經濟部產業發展署電 

  動機車產業網」補助車款資訊  https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars 

請填寫申請人（獨資、合夥事業或法人）正式全 

稱、來文窗口聯絡資訊、發文日期、發文字號。 

https://meid.nat.gov.tw/lev/subsidy/cars
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一、 如何申請 

（一） 請依當年累計申請數量，對照下列步驟，提出申請並檢附文件 

1. 【當年累計申請1輛】 

(1) 免來文，填寫 P.1申請表。 

(2) 請依不同之購車用途（業務/租賃/贈獎）參照檢核表檢附文件（請參

考 P.7- P.10之附件）。 

(3) 電郵「申請表、主管機關核發之法人設立登記證明文件、訂購單、

受認可電動機車購買補助切結書、最新1期之營業人銷售額與稅額

申報書（如：401報表）及對應申請用途之檢核表中其他相關資料」

之 PDF 檔至0800527027@itri.org.tw。 

(4) 審核通過後將以電郵通知核准。 

2. 【當年累計申請2-50輛】 

(1) 免附申請表，請參考 P.2（申請同1車廠同1車款）或 P.3（申請同1車

廠不同車款）函文範例來文申請。 

(2) 請依不同之購車用途（業務/租賃/贈獎）參照檢核表檢附文件，當年

申請購車補助累計10輛（含）以上，請加附營運計畫書。（請參考 P.7- 

P.10之附件） 

(3) 郵寄「函文、主管機關核發之法人設立登記證明文件、訂購單、受認

可電動機車購買補助切結書、最新1期之營業人銷售額與稅額申報書

（如：401報表）及對應申請用途之檢核表中其他相關資料」至（10699）

台北郵政信箱117-756號。 

(4) 審核通過後將以紙本郵寄核准函至來文填寫之聯絡地址。 

3. 【當年累計申請51輛（含）以上】 

(1) 請參考 P.2（申請同1車廠同1車款）或 P.3（申請同1車廠不同車款）

函文範例來文申請。 

(2) 請參考「電動機車產業網」的「檔案下載」中的【法人申請大量受認

可電動機車補助作業補助文件審核表】檢附相關文件。應另外檢附

營運計畫書、近3年之所得損益書（獨資、合夥事業）或近3年之資產

負債表（法人）等具公信力之證明文件，且其淨值須為正值（設立未

滿1年者不在此限）。 

(3) 郵寄「函文、主管機關核發之法人設立登記證明文件、訂購單、受認

mailto:0800527027@itri.org.tw
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可電動機車購買補助切結書及對應申請用途之法人申請大量購車檢

核表中其他相關資料」至（10699）台北郵政信箱117-756號。 

(4) 審核通過後將以紙本郵寄核准函至來文填寫之聯絡地址。 

 

二、 檢附文件說明 

（一） 申請表/函文 

1. 當年累計申請1輛，請電郵 P.1申請表及相關資料之合併 PDF 檔。 

2. 當年累計申請2輛（含）以上，請郵寄 P.2（申請同1車廠同1車款）或 P.3

（申請同1車廠不同車款）函文及相關資料。 

（二） 主管機關核發之法人設立登記證明文件 

1. 申請人為公司者，請檢附公司設立（變更）登記事項表。 

2. 申請人為財團法人或社團法人者，請檢附主管機關核發之法人登記證書。 

3. 申請人為依經濟部商業登記法登記之獨資、合夥事業者，請檢附商業登

記抄本。 

4. 申請人非屬上述分類者，請檢附法人相關證明（如特別法【職業設立法

規】有明定其法人資格），如未檢附則視為資格不符。 

（三） 一般營業人銷售額與稅額申報書（401報表） 

1. 如申請人為財團法人者請檢附近1年資產負債表及所得損益表（其淨值

須為正值），並應配合提供機關所要求之相關必要文件。 

2. 檢附文件皆不得遮蔽隱匿。 

（四） 訂購單 

載明購買受認可電動機車型號、廠牌型式及數量，並蓋經銷商發票章及獨

資、合夥事業或法人大小章。 

（五） 受認可電動機車購買補助切結書 

1. 申請人為公司、財團法人或社團法人者，請檢附「法人」切結書。 

2. 申請人為分公司，請檢附「法人-分公司」切結書。 

3. 申請人為獨資、合夥事業者，請檢附「商業-獨資」或「商業-合夥」切

結書。 

4. 如為贈獎用途，請依申請人型態檢附「贈獎用途」切結書。 
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三、 注意事項 

（一） 函文及切結書格式不可刪減及修改，且確實填寫日期。 

（二） 附件資料皆應完整不可遮蔽，且每頁都需蓋公司大小章或法人印信（圖記）

（營運計畫書僅第1頁用印即可）。 

（三） 申請購車補助如為贈獎用途，請於活動結束後申請。 

（四） 分公司申請之購車補助數量應併入總公司之年度申請數量計算，如總公司

年度申請數量達10輛，請依申請用途檢附營運計畫書；如達51輛，請依大量

法人購車形式申請補助。 

（五） 申請人實收資本額（申請者為公司、獨資合夥事業）或財產總額（非公司型

態之法人），須高於當期補助要點有效期間內申請購車補助之購車總金額。 

（六） 申請人過去不得有申請異常紀錄。 

※若未依申請用途支用或虛報，得要求退回補助款，且停止受理。 

（七） 申請人得單次申請同1廠牌不同車款型號之受認可電動機車，核銷時請依核

准所請之電動機車型號數量辦理；若欲申請2家（含）以上廠牌之受認可電

動機車補助者，請分次申請。 

（八） 如有再次申請者，請於前次申請核銷後再來文。 
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獨資、合夥事業或法人 

申請小量受認可電動機車補助文件審核表 
（申請使用用途：業務） 

項次 內容說明 檢核 

1 
申請表／函文。 
當年累計申請1輛檢附申請表／當年累計申請2輛（含）以上需來文申請。 

□ 

2 

主管機關核發之法人設立登記證明文件。 
如：公司設立登記事項表、法人登記證書、商業登記抄本、特別法（職業設立

法規）有明定其法人資格。 

□ 

3 最新一期一般營業人銷售額與稅額申報書（如：401報表）。 □ 

4 

訂購單。 
請載明受認可電動機車型號、廠牌型式及數量並蓋經銷商發票章及獨資、合夥

事業或法人大小章。 

□ 

5 
受認可電動機車購買補助切結書（列管2年）（正本）。 
請用印獨資、合夥事業或法人大小章。 □ 

6 
營運計畫書（詳請參閱公版）。 
【當年累計10輛（含）以上，請依順序檢附下列6-1～6-7項文件】 

□ 

6-1 
獨資、合夥事業或法人基本資料。 
請載明公司簡介、架構圖、人數及主要營業項目。 

□ 

6-2 使用範圍／區域說明。 □ 

6-3 使用業務內容說明。 □ 

6-4 使用業務內容說明。 □ 

6-5 
能源補充方式說明。 
充電：說明地點的安全性／換電：說明據點分布及鄰近換電站點。 

□ 

6-6 車輛維修及保養據點規劃。 □ 

6-7 保險與道路救援說明。 □ 
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獨資、合夥事業或法人 

申請小量受認可電動機車補助文件審核表 
（申請使用用途：租賃 

項次 內容說明 檢核 

1 
申請表／函文。 
當年累計申請1輛檢附申請表／當年累計申請2輛（含）以上需來文申請。 

□ 

2 

主管機關核發之法人設立登記證明文件。 
如：公司設立登記事項表、法人登記證書、商業登記抄本、特別法（職業設立

法規）有明定其法人資格。 

□ 

3 最新一期一般營業人銷售額與稅額申報書（如：401報表）。 □ 

4 

訂購單。 
請載明受認可電動機車型號、廠牌型式及數量並蓋經銷商發票章及獨資、合

夥事業或法人大小章。 

□ 

5 
受認可電動機車購買補助切結書（列管2年）（正本）。 
請用印獨資、合夥事業或法人大小章。 

□ 

6 
營運計畫書（詳請參閱公版）。 
【當年累計10輛（含）以上，請依順序檢附下列6-1～6-9項文件】 

□ 

6-1 
獨資、合夥事業或法人基本資料。 
請載明公司簡介、架構圖、人數及主要營業項目。 

□ 

6-2 

營運據點說明。 
請載明車輛營運據點分布（如門市、倉庫等），並檢附門市營運據點之公司設立登

記事項表、商業登記抄本等相關證明文件。 

□ 

6-3 

營運模式說明。 
請載明租賃模式（自營或委外）、營運流程及車輛調度方式，並檢附相關佐證文件

（如委外契約）。 

□ 

6-4 

租賃費用說明及租賃契約。 
請載明租賃費用之計算方式、收費項目及計價標準，並檢附實際提供予消費者簽

訂之租賃契約版本。 

□ 
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6-5 
過去營運成效。 
請載明車輛使用里程數、充換電次數、租賃次數等。 

□ 

6-6 
未來營運成效。 
請以數據量化說明預估營運成效（如租賃次數、租賃收益等）。 

□ 

6-7 
能源補充方式說明。 
充電：說明地點的安全性／換電：說明據點分布及鄰近換電站點。 

□ 

6-8 
車輛維修及保養據點規劃。 □ 

6-9 
保險與道路救援說明。 □ 
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獨資、合夥事業或法人 

申請小量受認可電動機車補助文件審核表 
（申請使用用途：贈獎） 

贈獎用途應於活動結束後提出申請 

項次 內容說明 檢核 

1 
申請表／函文。 
當年累計申請1輛檢附申請表／當年累計申請2輛（含）以上需來文申請。 

□ 

2 

主管機關核發之法人設立登記證明文件。 
如：公司設立登記事項表、法人登記證書、商業登記抄本、特別法（職業設

立法規）有明定其法人資格。 

□ 

3 最新一期一般營業人銷售額與稅額申報書（如：401報表）。 □ 

4 

訂購單。 
請載明受認可電動機車型號、廠牌型式及數量並蓋經銷商發票章及獨資、

合夥事業或法人大小章。 

□ 

5 
受認可電動機車購買補助切結書（列管2年）（正本）。 
請用印獨資、合夥事業或法人大小章。 □ 

6 

活動簡介。 

請載明活動目的／主旨、活動日期、活動地點、活動對象、活動流程、活動

負責人、活動 DM、活動期間、抽獎時間、得獎人數。 

□ 

7 承辦人聯絡方式。 □ 

8 
營運計畫書（詳請參閱公版）。 
【當年累計10輛（含）以上，請檢附下列文件。】 

□ 

8-1 
獨資、合夥事業或法人基本資料。 
請載明公司簡介、架構圖、人數及主要營業項目。 

□ 

 


